


Ｃｏｃｏｎｅｒｉ（ココネリ）管理組合　御中

印

作業場所 ３　階

カードキー カードキー
入　館 退　館 番号 退　館 番　号

1 ： ： 6 ：

2 ： ： 7 ：

3 ： ： 8 ：

4 ： ： 9 ：

5 ： ： 10 ：

■有 □無

■有 □無

■有 □無

印

住　所
TEL:

作
業
内
容

時　　間

作 業 概 要

□共用部分工事　 □専有部分内工事（建物等使用規則に基づく）

□保守作業 　□電気設備の新設・変更 　□定期清掃 　■什器・備品等搬出入

□その他(                         　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      )

有の場合、下記注意※3を参照して下さい。

氏　　名
（フルネーム）

年　　　月　　　日(　　　曜日)

時　　　分　～　　　時　　　分

：

作業実施日

作業責任者
(フルネーム)

作業時間

　*入退館時間・カードキー番号は当日記入（受付にて入退館時間とカードキー保有者はカードキー番号を記入してください。）●入館名簿

注意　※1.本申請書は１４日前（特殊作業の場合は１ヶ月前）を目安に管理事務室(又は防災センター)へ提出してください。

鍵 借 用

駐 車 希 望 時 間

名

時　　間
№

立会者名

運 転 手 連 絡 先 　－　　　　　　　－　　　

入　館

駐 車 希 望 時 間

運 転 者 名
車 両 の 番 号

氏　　名
（フルネーム）

エ レ ベ ー タ ー 使 用

扉 ・ シ ャ ッ タ ー 開 放

号機・時間等： 荷物用ＥＶ　搬入(　　 ：　　 ～　　 ：　　 ) 搬出(　　 ：　　 ～　　 ：　　 )

管理事務室

※指導調整事項　　　

場所・鍵名称： カードキー１枚依
頼
事
項

注）荷物の搬出入作業のみ駐車可能です。：　　　　　～　　　　　：

　　　　　　　　　 荷物用ＥＶ・３Ｆ扉

車 両 の 種 類 □２ｔトラック　□４ｔトラック　□ライトバン　□ワゴン　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

車 両 の 番 号
運 転 者 名

運 転 手 連 絡 先 　－　　　　　　　－　　　

：　　　　　～　　　　　： 注）荷物の搬出入作業のみ駐車可能です。

：

：

□２ｔトラック　□４ｔトラック　□ライトバン　□ワゴン　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

：

車 両 の 種 類

提出日　　　　年　　　月　　　日

【車両入構】　■有　□無　（有の場合は下記項目も記入してください。）※車両の留め置き不可 継紙：　有　・　無

外 来 作 業 申 請 書

作業種類

TEL:

□火気作業

□消防用設備機能停止

□危険物作業

□機械類持込み使用

□その他

（　　　　　　　　　）
作 業 人 員

　特殊作業　■有　■無

：

№

施工会社

責任者名

　　（特殊作業の場合は、常時監視員としての立会者を防災センターの指示に従い、配置してください。）

　　　　※2.特殊作業を行う作業者は、別紙「特殊作業申請書」を提出し、管理事務室（又は防災センター）に確認を受けてください（FAX不可）。
　　　　※3.作業実施に伴い共用部分で作業を行う場合は、本申請前に必ず管理事務室に申出をして指示に従ってください。
　　　　※4.作業実施の際は、Coconeri（ココネリ）の利用者に十分に配慮し、事故予防上万全の処置をしてください。
　　　　※5.作業完了後は、必要に応じて管理事務室員又は防災センター員の作業管理確認を受けて下さい。
　　　　※6.立会者は作業を監視し、安全を確保してください。

区民・産業
プラザ

利用確認欄

本申請の利用団体等は、作業実施日に当施設を利用することを確認しました。

練馬区立区民・産業プラザ

事務局長　佐久間　睦　　　　　印

利
用
施
設

 □Coconeriホール

 □産業イベントコーナー

 □研修室（　　　 ）　□多目的室（　　　 ）



Ｃｏｃｏｎｅｒｉ（ココネリ）管理組合　御中

作業場所 ３　階

カードキー カードキー
入　館 退　館 番号 退　館 番　号

1 ： ： 6 ：

2 ： ： 7 ：

3 ： ： 8 ：

4 ： ： 9 ：

5 ： ： 10 ：

■有 □無

■有 □無

■有 □無

印

外 来 作 業 申 請 書
提出日　　　　年　　　月　　　日

施工会社 施設を利用する団体名・会社名 作業実施日 平成26 年10 月10 日(金 曜日)

住　所
団体・会社の住所 作業責任者

(フルネーム)
当日の責任者氏名

TEL:　当日連絡が取れる電話番号 TEL:　当日連絡が取れる電話番号

作 業 人 員 搬出入人数 名 利用する会場名 有の場合、下記注意※3を参照して下さい。

立会者名  当日の搬出入作業にかかる責任者氏名 （　　　　　　　　　）

責任者名 団体・会社の責任者氏名・押印 　　印 作業時間 00 時　00 分　～　00 時　00 分

作
業
内
容

作 業 概 要

　特殊作業　■有　■無

□火気作業

□消防用設備機能停止

作業種類

□共用部分工事　 □専有部分内工事（建物等使用規則に基づく） □危険物作業

□保守作業 　□電気設備の新設・変更 　□定期清掃 　■什器・備品等搬出入 □機械類持込み使用

□その他(                         　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      ) □その他

搬出入概要
　 例）　　イベント実施什器の搬出入
　　　　　ケータリング、仕出し配達　　等

車 両 の 番 号 練馬○○　あ□□-□□
運 転 者 名

●入館名簿　（受付にて入退館時間とカードキー保有者はカードキー番号を記入してください。）

№
氏　　名

（フルネーム）
時　　間

№
氏　　名 時　　間

(フルネーム) 入　館

産業　〇〇 ：

振興　×× ：

車 両 の 種 類 ■２ｔトラック　□４ｔトラック　□ライトバン　□ワゴン　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

公社　△△ ：

：

：

【車両入構】　■有　□無　（有の場合は下記項目も記入してください。）※車両の留め置き不可 継紙：　有　・　無

区民・産業
プラザ

利用確認欄

本申請の利用団体等は、作業実施日に当施設を利用することを確認しました。 利
用
施
設

 □Coconeriホール

練馬区立区民・産業プラザ  □産業イベントコーナー

事務局長　佐久間　睦　　　　　　　　印  □研修室（　　　 ）　□多目的室（　　　 ）

※指導調整事項　　　

管理事務室

　　　　※6.立会者は作業を監視し、安全を確保してください。
　　（特殊作業の場合は、常時監視員としての立会者を防災センターの指示に従い、配置してください。）

注意　※1.本申請書は１４日前（特殊作業の場合は１ヶ月前）を目安に管理事務室(又は防災センター)へ提出してください。
　　　　※2.特殊作業を行う作業者は、別紙「特殊作業申請書」を提出し、管理事務室（又は防災センター）に確認を受けてください（FAX不可）。
　　　　※3.作業実施に伴い共用部分で作業を行う場合は、本申請前に必ず管理事務室に申出をして指示に従ってください。
　　　　※4.作業実施の際は、Coconeri（ココネリ）の利用者に十分に配慮し、事故予防上万全の処置をしてください。
　　　　※5.作業完了後は、必要に応じて管理事務室員又は防災センター員の作業管理確認を受けて下さい。

車両運転者氏名

00  ： 00 　～　00 ： 00 注）荷物の搬出入作業のみ駐車可能です。

00  ： 00 　～　00 ： 00 注）荷物の搬出入作業のみ駐車可能です。

駐 車 希 望 時 間

依
頼
事
項

鍵 借 用 場所・鍵名称： カードキー１枚

エ レ ベ ー タ ー 使 用 号機・時間等： 荷物用ＥＶ　搬入(　　 ：　　 ～　　 ：　　 ) 搬出(　　 ：　　 ～　　 ：　　 )

扉 ・ シ ャ ッ タ ー 開 放 　　　　　　　　　 荷物用ＥＶ・３Ｆ扉

駐 車 希 望 時 間

車 両 の 種 類 □２ｔトラック　■４ｔトラック　□ライトバン　□ワゴン　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

車 両 の 番 号 練馬△△　え○○－○○
運 転 者 名 産業　〇〇

運 転 手 連 絡 先 000 　－　1234 　　－　5678

運 転 手 連 絡 先 当日連絡が取れる電話番号

記入例 ※網掛け部を記入します

※全体の作業

時間を記入

・搬出入作業にかかる入館者の氏名を記入して

ください。

※入館・退館の時間は、当日記入となります。

・必要事項を記入・押印後、区民・産業プラザ担当者より、利用確認印をもらい

ビル１階・管理事務室（防災センター）へ提出をしてください。

入館名簿欄

区民・産業プラザ利用確認欄

・搬出入に使用する車両情報・駐車希望時間〔最大30分間〕を記入してください。

※実際の駐車可能時間については、本申請書提出時に、管理事務室（防災センター）

にて確認をお願いいたします。

※複数台で入構の場合、管理事務室（防災センター）と調整をお願いいたします。

車両入構欄



ﾊﾞｯﾁﾞ・腕章 ﾊﾞｯﾁﾞ・腕章

入館 退館 番号 退館 番号

17 ： ： 29 ：

18 ： ： 30 ：

19 ： ： 31 ：

20 ： ： 32 ：

21 ： ： 33 ：

22 ： ： 34 ：

23 ： ： 35 ：

24 ： ： 36 ：

25 ： ： 37 ：

26 ： ： 38 ：

27 ： ： 39 ：

28 ： ： 40 ：

時間
№

氏名

外 来 作 業 申 請 書 継 紙

：

：

：

：

【備考】

：

：

施工会社 作業実施日
年　　　月　　　日(　　　曜日)

：

時間

(フルネーム) 入館

：

№
氏名

（フルネーム）

：

：

：

：

Ver1.20130901


